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ACTA No. 03072026 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Realizar y Verificar la Gestión Documental de las Vigencias 2025 y 2026. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cali, Julio 03 2026 HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

05:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SENA Sede Principal 

Complejo Salomia Taller 

18A 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Valle / CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Registro de Asistencia. 

2. Realizar y Verificar la Gestión Documental de las Vigencias 2025 y 2026. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Registro de Asistencia. 

2. Realizar y Verificar la Gestión Documental de las Vigencias 2025 y 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Registro de Asistencia. 
 
A las 8 am en el Ambiente de Aprendizaje 18A, se inicia la jornada de trabajo, verificándose 
la asistencia de los Instructores Sena CEAI AMT, se anexo registro de asistencia. 
 
2. Realizar y Verificar la Gestión Documental de las Vigencias 2025 y 2026. 
 
De acuerdo al cronograma de las actividades establecidas desde el día martes Junio 30 2026 
se debe haber completado la Gestión Documental de Calendario B 2024 – 2025 al 100%, 
teniendo en cuenta que son las Fichas que están en proceso de Certificación; cada instructor 
debe verificar y cumplir con esta actividad. 
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Las Fichas de 11° de la vigencia 2025 deben estar al 85% según lo acordado el día martes, 
aquellas Fichas en las que está pendiente la actividad de SST, deben estar al 81%, cada 
instructor técnico asignado a cada Ficha debe subir los archivos correspondientes al Drive 
dispuesto para la Gestión Documental y debe actualizar la Hoja de Control de acuerdo a los 
avances realizados. 
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Los Instructores del Sena CEAI AMT participan de la Feria Ciencia Campesina desarrollada en 

el complejo Salomia como parte de las actividades de Campe Sena. 
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CONCLUSIONES 

- Se realizó y se verificaron los avances en la Gestión Documental de las Vigencias 

2025 y 2026, los Instructores con pendientes deben subir la información pendiente y 

actualizar la Hoja de Control. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Continuar con la 

Gestión Documental 

Sena CEAI AMT. 

Julio 06 2026. Instructores Sena 

CEAI AMT. 

Se anexa registro de 

firmas. 

 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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